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Leistungsbeschreibung und Bewertungsmatrizen im Vergabeverfahren 
 
 
 
 
Die Leistungsbeschreibung bildet das Herzstück der Vergabeunterlagen, weil diese 

später auch den vertragswesentlichen Inhalt abbildet. 

Zum einen unterscheidet die Leistungsbeschreibung häufig in kaufmännische und 

inhaltlich, technische Kriterien und zum anderen häufig in Mindest-, Pflicht-, 

Mussanforderungen sowie Soll-, Kann- und Wertungskriterien.  

 

Das Seminar bringt u.a. in diese Begrifflichkeiten eine Systematik, gibt Hilfestellungen für 

das Schreiben und Lesen von Leistungsbeschreibungen und erarbeitet mit den 

Teilnehmern verschiedene Methoden zur Ermittlung von sinnvollen Zuschlags- und 

Wertungskriterien und deren Gewichtung. Es wird dabei auch auf die Signalwirkung 

dieser Kriterien eingegangen. 

 

Den Teilnehmern wird es ermöglicht im Vorfeld eine Leistungsbeschreibung an 

post@abstsachsen.de zu übermitteln, die im Seminar beispielhaft erörtert wird. 

 

In Abhängigkeit von den Bedarfen der Seminarteilnehmer werden Arbeitshilfen und 

Formelsammlungen mit den Teilnehmern besprochen, die künftige Wertungen erleichtern 

sollen und die Transparenz im Vergabeverfahren erhöhen. 
 
 
Es sind keine bzw. geringe Vorkenntnisse erforderlich. 
 
 
Die ABSt Sachsen bietet dieses Seminar wie folgt an: 
 

Präsenzseminar: ein Tag, 09:00 – 16:00 Uhr  
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