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Ausschreibung von Reinigungsleistungen in öffentlichen Gebäuden 
 
 
Reinigungsdienstleistungen zählen zu den häufigsten Beschaffungsvorhaben 
öffentlicher Auftraggeber. Gleichzeitig erfordern sie eine sorgfältige Vorbereitung, da 
insbesondere Leistungsbeschreibung, Auftragswertschätzung und Angebotswertung 
maßgeblich über den Erfolg des Vergabeverfahrens entscheiden.  
 
Das Seminar vermittelt Neu- und Quereinsteigern die Grundlagen für die rechtssichere 
und praxisgerechte Ausschreibung von Reinigungsleistungen. Im Fokus stehen die 
Einordnung von Reinigungsdienstleistungen im Vergaberecht, die Vorbereitung von 
Vergabeverfahren sowie die Erstellung aussagekräftiger Vergabeunterlagen und 
Leistungsbeschreibungen. 
 
Darüber hinaus werden Anforderungen an Eignungs- und Zuschlagskriterien sowie 
praxiserprobte Wertungsmethoden vorgestellt. Die Teilnehmenden lernen, wie 
Angebote wirtschaftlich bewertet und qualitative Aspekte wie Personalkonzepte oder 
Nachhaltigkeitsanforderungen rechtssicher berücksichtigt werden können. 
 
 
Thematisiert werden u.a. 
 

► Reinigungsdienstleistungen vergaberechtlich richtig einordnen  
► Ausschreibungen rechtssicher vorbereiten und durchführen  
► Auftragswerte korrekt schätzen und Ausschreibungsreife herstellen  
► Leistungsbeschreibungen und Raumbücher praxisgerecht erstellen  
► Eignungs- und Zuschlagskriterien sachgerecht festlegen  
► Angebote strukturiert prüfen und bewerten  
► Typische Fehler bei der Vergabe von Reinigungsleistungen vermeiden  
► Nachhaltigkeitsanforderungen rechtssicher in Ausschreibungen integrieren  
► Das wirtschaftlichste Angebot nachvollziehbar ermitteln 

 
Das Seminar richtet sich insbesondere an Neu- und Quereinsteiger in Vergabestellen, 
Beschaffungsabteilungen sowie Fachbereiche, die Reinigungsleistungen ausschreiben 
oder Ausschreibungen fachlich begleiten. 
 

 
Die ABSt Sachsen bietet dieses Seminar wie folgt an: 
 
Präsenzseminar: ein Tag, 09:00 – 16:00 Uhr  
 


